
Factura Pequefio Contribuyente

YAZMIN ALEJANDRA, OROZCO CHICO
Nit Emi§®r: 92857949
YAZMIN ALEJANDRA OROZCO CHICO
510 CALLE GUERRERO , Zona G, Chinautla, GUATEMALA
NIT Receptor: 3440273

X:rMbEreNfECTBtfr:MINISTERIODEAGRlcuLTURAGANADERiAy

Nt]MERO DE AUTORIZAcldN:
cgc87c7D-7c844DFo-9A3FrdD4248882746

Serie: C9C87C7D Namero de DTE: 2092191216
Numero Acceso:

Fecha y hera de emislon: 31-ago-2022 08:18:14
Fecha y hera de cerfificaci6n: 02-ago-2022 08:18:14

Moneda: GTQ

ENo              B/S          Cantidrd                        Deschpcion

i            Servicio                 I For servicios t6enicos prcstados al

¥¥£%,:SeAALAff*¥6ariseghn
contrato administrativo No 2022-
4-i -237 corm:spondiente al mes de
agosto del 2022.

P. Uliitndo con lvA          I)cscuentos (Q)                    Total (Q)                         Impuestos
(Q)

10,000.00

TOTALES:

0.00                              10,000.00

0.00                             10,000.00

•Nogenerade,ech.ac,Sdi,.f.scalcANCELAD®

Da.tan del ccrtificador

Superintendencia de Administracion Tributarfu  NIT:  16693949



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

PERIODO:
RENGLON

OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:
PRESTADO EN:

NO.  DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

AGOSTO 2022
029 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL"

"APOYO TECNICO EN   ACTIVIDADES

SECRETARIALES  EN  EL  REGISTRO,  SEGUIMIENTO  DE
DOCUMENTACION      GENERADA      Y      RECIBIDA      EN
DIRECCION OCRET"
TECNICOS
OFICINA DE CONTROL DE AREAS
DE RESERVA DEL ESTADO
2022-4-1 -237
Del 01  de abril al 30 de septiembre de 2022

En cumplimiento a la clausula segunda del Contrato Administrativo numero 2022-4-1-237 suscrito
con mi persona, presento ante usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyo t6cnico en la recepci6n y registro de expedientes de arrendamiento y documentos
que ihgresan a Direccion de OCRET.
Actividad: Apoye  tecnicamente en la recepcion y registro de expedientes de arrendamientos y
documentos que ingresaron a Direccion durante el mes de Agosto 2022.
Resultados:

•      Actualizacion en la base de datos interna.
•      Traslado de respuesfas a requerimeintos provenientes del Ministerio ade Agricultura,

Ganaderia y Alimentacion (MAGA)
•      Traslado de expedientes para notificar.
•      Solicitud y traslado de expedientes a los departamentos involucrados.
•      Recepcion de expedientes para firma de resolucion.
•      Traslado de correspodencia a los diferentes departamentos.
•      Tener un mejor control en la recepcion y distribucion de la documentacion que ingreso a

Direcci6n.

2. Apoyo t6cnico en el monitoreo, integlacion, digitalizacion y revision de datos en
documentos que ingresan y egresan de Direccion.

Actividad: Apoye tecnicamente para el monitoreo,  integraci6n, digitalizacion y revision de dates en
documentos que ingresan y egresan de Direccion.

Resultados:

•      Redaccion de informes,  providencia y oficios generados por Direccion.
•      Atencion a Requerimientos de la unidad de lnformacion publica.
•      Recepcion de llamadas y traslado de informacion al senor Director.
•      Archi, Registro y fotocopia de documentos.



3. Apoyo tecnico en la realizacion de visitas a las Sedes Territoriales, para registro de
informacion techica administrativa de OCRET.
Actividad: apoye tecnicamente para la realizacion de visitas a las Sedes para registro de
informaci6n tecnica administrativa de OCRET.
Resultados:

•      Seguimiento en la comunicaci6n y solicitudes de las diferentes sedes territoriales de
OCRET.

•      Comunicaci6n con sedes territoriales para el seguimiento de correspondencia enviada.
•      Recepcion de documentos que ingresan de las sedes territoriales.
•      Recepcion y traslado de respuestas a peticiones del Ministerio publico, juzgados y demas

entidades.

4.Apoyo t6cnico en la integraci6n y digitaci6n de informaci6n solicitada a Direcci6n.
Actividad:   apoye tecnicamente para la integraci6n y digitaci6n de informaci6n solicitada a
Direcci6n.
Resultados:

•      Elaboracion de oficios de respuesta a informes circunstanciados y titulaciones supletorias
del  Ministerio Ptlblico.

•      Registro y control de documentacion generada por Direcci6n.
•      Fotocopiar y escaneo de documentos.
•      Redaccion de informes y oficios.

5.Otras actividades que le fueren asignada§ par la autoridad superior
Actividad: Apoye tecnicamente en el seguimiento de realizacion de documentos de informacion
Publica asi mismo digitalizacion de informacion cuando es requerido.  De igual manera en el
seguimiento de solicitudes de sedes territoriales.
Resultados:

•     Actualizacion de base de dates de las sedes territoriales.
•      Envio de correspondencia a las sedes territoriales.

Dpl: 2996039380101

Celular: 58073734


